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18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak  |ZSSKom 193/23 1.4./V 5

Vypracoval: Mgr. Marcela Musilova Parisova, zastupce
feditele pro L. st. a SD

Schvalil: Mgr. Jan Holas, feditel Skoly
Pedagogické rada projednala dne 28. 8.2023

Smérnice nabyva platnosti dne: 28. 8.2023

Smeérnice nabyva uéinnosti dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk, které tvofi soucast
tohoto piedpisu.

Vnitini fad Skolni druziny

Vnitini #ad SD byl vydan v souladu s ustanovenimi § 30 zékona &. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.

1. Prava a povinnosti uc¢astniki

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

3. Pravidla vzajemnych vztahu ucastniki s pedagogickymi a nepedagogickymi
pracovniky Skoly

4. Provoz a vnitini rezim

5. Platba za $kolni druzinu

6. Vzijemné zajist'ovani bezpe¢nosti a ochrany zdravi, ochrany pied sociilné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepriatelstvi nebo nasili

7. Podminky zachazeni s majetkem

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Prava a povinnosti uc¢astniki

a) Ugastnici maji pravo:

- uéastnit se viech akei poradanych SD,

- na rozvoj své osobnosti v ramci &innosti SD,
- vyjadfit se vhodnou formou k ¢&innosti SD,

- participovat pfi &innostech a chodu SD.




Ucastnici se specidlné vzdélavacimi potifebami a mimofadné nadani maji pravo na vytvofeni
podminek pro integraci s podplrnymi opatienimi a s respektovanim doporuéeni odbornych
pracovist’.

b) Ukastniky $kolni druziny predavavaji vyucujici vychovatelce po skonceni vyu€ovani nebo
ve $kolni jideln&. Ugastnici odchéazeji ze SD pouze s védomim a podle pokyni vychovatelky.
¢) Udastnici se ve $kolni druZing chovaji slung k dospélym i jingym zakam $koly, dbaji
pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikil.

d) Ukastnici chodi vhodng a &isté upraveni a obledeni, s ohledem na planované &nnosti.
Udrzuji prostory $kolni druziny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

e) Utastnici nenosi do $kolni druziny pfedméty nesouvisejici s ¢innosti druziny, mohly by
ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob. Skola i $kolni druZina za jejich ztratu &
poskozeni nenese zodpovédnost.

f) Ukastnici neni¢i zafizeni a hracky, po pouziti vie vrati na urdené misto. Zavady a kazdé
poskozeni okamZité hlasi.

g) Utastnici dodrzuji zakladni hygienické navyky, nosi vhodné obleceni a obuv do druziny i
na ¢innosti venku.

h) Pt#i vychazkach po komunikacich uéastnici dodrzuji dopravni piedpisy pro chodce,
pohybuji se v utvaru.

i) Ve Skolni druziné se fidi ucastnici Vnitinim fadem Skolni druZiny, Skolnim fadem,
druzinovymi pravidly souziti a pokyny vychovatelky. Pfi jejich soustavném poru$ovani miZe
vychovatel navrhnout t¥idnimu uditeli &i fediteli Skoly kazeriska opatieni véetné
podminecného ¢i nepodmineéného vylouéeni ze skolni druZiny.

2. Prava a povinnosti zikonnych zastupci

a) Zakonni zastupci maji pravo:

- na informace o ¢innosti $kolni druZiny

- na uréeni doby pobytu ¢astnika SD doplnénim udaji na zapisnim listku

- na seznameni s vnitinim fadem $kolni druZiny

- byt informovani o chovani G€astnika v druziné, o akcich druziny a mohou podavat navrhy ke
zkvalitnéni prace druziny.

b) Zakonni zastupci jsou povinni:

- fadné, pravdivé a uplné vyplnit ptihlasku a véas nahlasit pfipadné zmény,

- jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢&isel pro pfipad nemoci uéastnika a na
pfihlaSce upozornit na zdravotni omezeni u€astnika a na pravidelng uZivané 1éky,

- informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotniho stavu uéastnika, respektovat ustanoveni
vnitiniho ¥adu $kolni druZiny,

- uhradit v€as uplatu za zajmové vzdélavani u€astnika v druzing v souladu se zvlastnim
pokynem feditele $koly,

- iéastnika Ize odhlasit ze SD vzdy k poslednimu dni daného mésice

- pokud Z4ci navstévuji krouzek organizovany jinym subjektem nez SD, jsou zakonni zastupci
povinni tuto skute¢nost predem pisemné sdélit vychovatelce. Za ucastniky, ktefi odchazeji
sami na krouzek, vychovatelka nenese odpovédnost do doby navratu castnika do SD. Pokud
ucastnik pfechazi do zajmového utvaru bezprostiedné po vyucovani, aniz by mezi tim 3el do
druZiny, pfejima za néj vychovatelka odpovédnost az ve chvili, kdy se G€astnik do druZiny
dostavi.

- zjednat opravu & uhradu imysiné poskozeného majetku SD

3. Pravidla vzijemnych vztahu ua¢astniki s pedagogickymi a nepedagogickymi
pracovniky Skoly




a) Ucastnik SD se chova slusng ke viem pedagogickym a nepedagogickym zaméstnanctim
Skoly, respektuje jejich piikazy a upozornéni, pfi potkani je slusné pozdravi.

b) Vychovatelka spolupracuje s tfidnimi ugiteli, vedenim $koly i ostatnimi pracovniky koly a
vede Ucastniky ke slusnému vystupovani viigi véem zaméstnancim $koly.

¢) Veskeré pripominky k praci kolni druziny vyfizuje zastupce feditele pro I. stupert nebo
feditel skoly.

d) Reditel skoly muze v ptipad€¢ zavazného zavinéného poruseni povinnosti rozhodnout o
podminéném vylouceni U¢astnika ze $kolni druZiny. V p¥ipadé zvlasteé zavazného zavinéného
poruSeni povinnosti feditel rozhodne vZdy o vylouéeni Glastnika ze Skolského zafizeni. V
rozhodnuti o podminéném vyloudeni stanovi feditel skoly lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho
roku. Dopusti-1i se Gi¢astnik v prib&hu zkusebni lhity dalsiho zavinéného poruseni povinnosti
stanovenych Skolnim nebo vnitinim fadem, mtize feditel $koly rozhodnout o jeho vylouceni.

4. Provoz a vnitini rezim
Provoz SD je uréen pro Zaky Skoly: ranni druZina 5:45 — 7:35 hod., odpoledni druZina 11:30 —
16:30 hod., v mistnostech SD a tfidach. Do ranni druZiny pfichazeji Zaci vchodem u SD.

Ramcovy rezim dne SD

5:45-7:35 odpocinkové ¢innosti
sportovni ¢innosti — télocvi¢na
7:55-11:30  pulené hodiny - 1. tfidy — zdjmové ¢innosti a
pracovné-technické logopedie
odpoc¢inkové ¢innosti
11:30- 13:00 obéd, hygiena
individualni odpoéinkové ¢innosti
13:00 - 14:00 rekrea¢ni a zajmové innosti
pobyt venku, vychazka
14:00 - 16:30 hygiena, odchody ucastnik(i
didaktické hry, pfiprava uéastnikii na vyu¢ovani
individudlni odpo¢inkové ¢innosti
odchody ucastnik

a) Rezim jednotlivych oddéleni je uveden v Piehledech vychovné vzdélavaci prace.

b) Utastnici se piihlasuji vypln&nim zapisniho listku.

¢) O piijeti ditéte — ucastnika do $kolni druziny rozhoduje feditel skoly.

d) Na zapisnim listku rodi¢e stanovi dobu pobytu ucastnika ve $kolni druzing. Odchod
néastnika ze SD v jinou dobu, nez je na zapisnim listku, je mozZny pouze pii predloZeni
pisemné Zadosti rodicli s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde G¢astnik sam nebo v
doprovodu a podpisem rodi¢l. Telefonicka nebo istni dohoda o0 zmé&né neni mozna!

e) Pfi osobnim vyzvednuti ditéte ze $kolni druZiny pouZiji rodi¢e tlastnika zvonek nebo
Cipové zafizeni u vchodu a G¢astnika si osobn& pfevezmou v oddéleni od vychovatelky.

f) Pro vychovatelku je zavazny odchod ucastnika uvedeny v zapisnim listku, zmény je nutné
veéas vZdy pisemné oznamit.

g) V dob¢ mezi 13:00 — 14:00 hod. si rodi¢e déti nevyzvedavaji — pobyt venku, rodie zajisti
détem pro tuto dobu vhodny odév a obuv.




Kritéria pro pfijimani Zaki do SD

L. Do $kolni druziny (SD) jsou pfijimani Z4ci v souladu se zakonem 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich
novel a vyhlaskou 74/2005 Sb., o zdjmovém vzd¢lavani.

I1. O ptijeti rozhoduje feditel Skoly na zédkladé vyplnénych nalezitosti v zdvazné pisemné
ptihlasce a na zakladé splnénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vyse stanovené
kapacity SD. Ptijeti ditéte do $kolni druZiny je nenarokové.

II1. Nastane-li skute¢nost, Ze zajem o pijeti do SD je vy$di, neZ je stanovena kapacita SD,
rozhoduje o pfijeti Zdka do SD feditel na zakladé téchto kritérii:

1. Nejdiive budou pfijati viichni zajemci o SD z 1. roéniku.
2. Dale budou ptijati véichni zajemci o SD z 2. roéniku.
3. Dale budou ptijati v§ichni zdjemci o SD z 3. roéniku.
4. Zajemci o SD ze 4. roéniku budou piijimani do naplnéni kapacity SD. V ptipadé, Ze by
mohlo dojit k prekrodeni kapacity, budou ptednostné ptijimani zajemci o SD, ktefi
a) dojizdgji do Z8
b) jiZ maji sourozence v SD
¢) maji zaméstnané oba rodice (§kola mizZe poZadovat potvrzeni o zaméstnani)
d) maji celodenni dochazku minimalné 3x tydné do 14:30 hod.
5. Zajemci o SD z 5. roéniku budou ptijimani do naplnéni kapacity SD. V ptipadg, Ze by
mohlo dojit k ptekrogeni kapacity, budou prednostné piijiméni zajemci o SD, ktefi
a) dojizd&ji do ZS
b) jiZ maji sourozence v SD
¢) maji zaméstnané oba rodice (Skola mlize poZadovat potvrzeni o zaméstnani)
d) maji celodenni dochazku minimalné 3x tydn€ do 14:30 hod.

5. Platba za Skolni druzinu .
Informace o vysi a zptsobu platby jsou uvedeny ve Smérnici o uplaté SD.

6. Vzajemné zajiStovani bezpefnosti a ochrany zdravi, ochrany pied socialné
patologickymi jevy a projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

a) Utastnici jsou na zatatku skolniho roku i v jeho priib&hu poudeni o bezpeénosti a ochrang
zdravi pfi praci. Zapis je vZdy proveden do tfidni knihy.

b) Ugastnik je povinen hlasit vychovatelce kazdé zranéni. Pokud dojde k vazn&j$imu trazu, je
zapsén do Knihy urazi. VSechna zranéni jsou vZdy hlaSena rodi¢im. Lékatskou pomoc lze
ptivolat druzinovym mobilnim telefonem.

c¢) Vychovatelka je povinna zaji§tovat bezpeénost a ochranu zdravi G¢astnikd v priibéhu vSech
vzdélavacich a souvisejicich aktivit, vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro
ptedchazeni vzniku rizikového chovani (socialné patologickych jevl), jeho projevy
neprodlené fesit a kazdé jeho obéti poskytnout okamzitou pomoc.

d) Vychovatelka ruéi za bezpe¢nost svéfenych ucastnikli zajmového vzdélavani od chvile,
kdy se dostavi do $kolni druziny do ptedani osobé& povéiené k vyzvednuti a€astnika ¢i do jeho
samostatného odchodu ze zatizeni.

e) Vychovatelka ugastnika uvoliiuje na mimoskolni aktivity (krouzky, ZUS aj.) po predchozi
pisemné zadosti zakonnych zastupcd. Za bezpeénost pii cesté do krouzkil a zpét vychovatelka
nenese zodpovédnost.




) VSem osobam v prostorach $kolni druziny je zakdzano uzivat navykové latky a manipulovat
s nimi. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v ramci 1é¢ebného procesu,
ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim.

g) Pti zaymovych ¢innostech a vychovach se fidi ucastnici bezpe¢nostnimi piedpisy pro dané
misto.

h) Veskeré zjisténé nedostatky nahlasi vychovatelka okamzité vedeni Skoly.

7. Podminky zachazeni s majetkem

Utastnici nesmi niGit svévolné zafizeni SD, ani pfilehlych prostor. Pokud dojde ke
svévolnému niceni majetku, musi zakonny zastupce t¢astnika zjednat napravu. Za opakované
umyslné nieni majetku miZe byt vychovatelkou navrhnuto vedeni Skoly vylouéeni ze
zajmového vzdélavani.

8. Zivéreéna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.
b) ZruSuje se ptedchozi znéni této smérnice ze dne 16. 5. 2021. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi spisovym a skartaénim fadem $koly.
¢) Smérnice nabyva u¢innosti dnem: 1. 9. 2023.

V Sobéslavi dne 28. 8. 2023
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Mgr. Jan Holas
feditel Skoly

ZAKLADNI $KOLA

SOBESLAV, Komenského 20
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